
 

 

SUSURLUK TİCARET BORSASI 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU-2014  

SIRA 
NO  

HĠZMETĠN ADI BAġVURUDA ĠSTENEN 
BELGELER 

HĠZMETĠN TAMAMLANMA 
SÜRESĠ (EN GEÇ) 

HĠZMETĠN BEDELĠ 
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BORSAYA 
KAYIT OLMA  

  

GERÇEK KĠġĠLER 

1. Vergi Levhasının Fotokopisi 
2. Ticaret Sicil veya Esnaf Sicil Belgesi 
3. T.Ticaret Sicil gazetesi 
4. Bağlı Bulunduğu Odadan Faaliyet Belgesi 
5. Noter Tasdikli Ġmza Sirküleri 
6. Ġkametgâh Ġlmühaberi 
7. 3 adet Vesikalık Fotoğraf 
8. Nüfus Cüzdan Fotokopisi 

TÜZEL KĠġĠLĠKLER 

1. Vergi Levhasının Fotokopisi 
2. KuruluĢa ait T.ticaret Sicil Gazetesi 
3. DeğiĢikliklere ait T.ticaret sicil Gazetesi 
4. Bağlı Bulunduğu Odadan faaliyet Belgesi 
5. Ġmzaya yetkililerin Noter Tasdikli Ġmza 
Sirküleri  
6. Ġmzaya Yetkililerin Nüfus Cüzdan 
Fotokopileri 
7. Ġmzaya Yetkililerin Ġkametgâh Adresleri 
8. ġirket Ortaklarının Nüfus Cüzdan 
Fotokopileri 
9. Ġmzaya Yetkilerinin 3 Adet Vesikalık 
Fotoğrafları 

  

  

  

  

  

  

Kayıt için müracaat    eden  Gerçek  veya 
Tüzel kiĢinin faaliyetinin tespitinden sonra 
kayıt için müracaat edilen tarihi takip eden 
ilk Yönetim Kurulu Toplantısı  

 (6-10 GÜN ARASI)  

  

5174 sayılı kanunun 50.maddesi 
ve kayıt ücreti ile yıllık aidat ve 
munzam aidatın tespiti ve 
ödenmesi hakkındaki yönetmeliğin 
12.maddesi gereğince Susurluk 
Ticaret Borsası Yönetim Kurulu 
tarafından tespit edilen kayıt ücreti 
ve aidat tarifesi; 

1. Derece 500,00 TL 
2. Derece 450,00 TL 
3. Derece 400,00 TL 
4. Derece 350,00 TL 
5. Derece 300,00 TL 
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BORSA’YA TABĠ 
MADDELERĠN  
ALIM VE 
SATIMLARININ 
TESCĠLLERĠ 

 

1- Müstahsil alımlarının tescil için Müstahsil 
    Makbuzlar 
2- SatıĢların tescili için faturalar 

 

(2 Dakika ile 30 Dakika Arasında) 
(Tescil için Gelen Evrak Adedine Göre) 

 

Her alım-satımda 300,00 TL.sini 
geçmemek üzere Tescil Oranı 
%0,01  

5 MEVZUATA UYGUN 
BELGENĠN VERĠLMESĠ 

Üyelerimizin Ģahsen veya dilekçe ile 
müracaatında 

(2-10 dakika)   

6 HUBUBAT 
ANALĠZLERĠ 

Üyelerimizin ve müstahsilimizin analiz 
talepformu ile Laboratuarımıza müracaatı 

Gluten Tayini Klasik Yöntem   :10 Dakika 
Sedimantasyon Tayini             :15 Dakika 
Rutubet Tayini Kısa Yöntem    : 1 Dakika 
Hektolitre Tayini                       : 5 Dakika 
Gecikmeli Ġndeks:                     : 1,5-2 Saat 
(Laboratuara gelen ürün sırası ve gelen 
ürünün    cinsine    göre  bazı analizlerde 
farklılık görülebilir.) 

Laboratuar Analiz Ücretleri 

 a-Üyelerimize                 10,00.- 

 b-Üye DıĢı Olanlar         15,00.- 

7 BORSA’DAN 
KAYIT SĠLDĠRME 

1- Dilekçe 
2- Vergi Dairesinden ĠĢyeri Kapama 
Tutanağı.  
3- Ticaret Sicil’den kayıt kapama belgesi 

Kayıt Silme için yapılan müracaat tarihini 
Takip eden ilk Yönetim Kurulu Toplantısı 

(1-7 Gün arası) 

 

  

  

8 ISO 9001:2008’E GÖRE 
ġĠKÂYET, ÖNERĠ VE 
DÖFLER 

1- ġikayet, Öneri ve Düzeltici Önleyici 
Faaliyet Formu 

Yapılan müracaata göre 1-5 gün arası   

  

  

"BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĢvuru yapılmasına rağmen Hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda Ġlk müracaat yerine müracaat edilmesi, sonuç alınmaması 
durumunda ikinci müracaat yerine baĢvurunuz." 

  

 



 

 

 "BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĢvuru yapılmasına rağmen Hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda Ġlk müracaat yerine müracaat edilmesi, sonuç alınmaması 
durumunda ikinci müracaat yerine baĢvurunuz."  

  İlk Müracaat Yeri  İkinci Müracaat Yeri  

Kayıt Ġçin 

Ġsim: Feyyaz POLAT 
Unvanı: Tescil Memuru  
Tel:    0 266 865 54 57           
Faks: 0 266 865 54 69                            
E mail:susurluktb@tobb.org.tr    

Ġsim: Hamit YILDIZ 
Unvanı: Genel Sekreter V. 
Adres: Ticaret Borsası  
Han Mah ġehit Fikret Güney Cad.No.6 Kat:1  
Tel:    0 266 865 54 57-54 37               SUSURLUK           
Faks: 0 266 865 54 69                            
E mail:susurluktb@tobb.org.tr    

Tescil Ġçin 

Ġsim: Feyyaz POLAT 
Unvanı: Tescil Memuru  
Tel:    0 266 865 54 57           
Faks: 0 266 865 54 69                            
E mail:susurluktb@tobb.org 

Ġsim: Hamit YILDIZ 
Unvanı: Genel Sekreter V. 
Adres: Ticaret Borsası  
Han Mah ġehit Fikret Güney Cad.No.6 Kat:1                                                      
Tel:    0 266 865 54 57                 SUSURLUK 
Tel:    0 266 865 54 37           
Faks: 0 266 865 54 69                            
E mail:susurluktb@tobb.org  

 
Analiz 
 
 
 

Ġsim: ġule ġAHĠN ASLAN 
Unvanı: Laboratuvar Sorumlusu  
Tel:    0 266 865 54 57           
Faks: 0 266 865 54 69                            
E mail:susurluktb@tobb.org 

Ġsim: Hamit YILDIZ 
Unvanı: Genel Sekreter V. 
Adres: Ticaret Borsası  
Han Mah ġehit Fikret Güney Cad.No.6 Kat:1                                                  
Tel:    0 266 865 54 57                SUSURLUK 
Tel:    0 266 865 54 37           
Faks: 0 266 865 54 69                            
E mail:susurluktb@tobb.org 

Muhasebe için 

Ġsim: Kübra DAĞDEVĠREN 
Unvanı: Muhasebe Sorumlusu 
Tel: 0 266 865 54 57  
Fax: 0 266 865 54 69 
E mail:susurluktb@tobb.org 

 
Unvanı: Hamit YILDIZ- Genel Sekreter V. 
Adres: Ticaret Borsası  
Han Mah ġehit Fikret Güney Cad.No.6 Kat:1  
Tel:    0 266 865 54 57                SUSURLUK 
Tel:    0 266 865 54 37           
Faks: 0 266 865 54 69                            
E mail:susurluktb@tobb.org 


